国家社科基金艺术学项目结项流程
2013年10月11日，跟市文广局艺术处沈捷老师沟通后，总结得出国家社科基金艺术学项目结项流程。
文化部文化艺术科学研究项目也适用于本结项流程。
（自筹经费项目也适用本结项流程）

第一步

1、项目负责人提出申请、评审专家名单。项目负责人需提供的材料：
    （1）结项申请，包括如下内容：

①负责人，项目名称、项目编号，简单说明项目进展情况以及所取得的主要成果，现已完成，提出结项申请；
②本人签字；
（2）同时，提供一份不少于7人的评审专家名单（此为备选名单，文化部据此确定最终名单）。评审专家的条件如下：

①每个项目鉴定专家人数不得少于7人，其中省外专家人数不少于4人，鉴定专家尽量来自于不同单位；

②项目负责人所在单位的人员不得担任结项鉴定专家；

③结项鉴定专家须具有正高职称，其研究方向需与项目方向相关；

④从中推选出一名专家作为鉴定组组长。
⑤专家联系方式，包括姓名、所在省市、工作单位、职务、职称、手机、邮箱等。（详见表格）
2、科研处负责人签字、盖章审核后，报送市文广局。

第二步
3、市文广局将结项申请书、专家组名单报送文化部，文化部对评审专家名单进行审核调整，并反馈至学校科研处。

4、项目负责人提供通讯评审所需材料，包括纸质版本和电子版本的《结项审批书》、项目成果、项目成果简介。
5、科研处进行通讯评审。

（1）科研处将通讯评审材料快递给专家，专家填写《国家社会科学基金艺术学项目成果通讯鉴定表》，4份，明确该项是否通过结项。专家将意见反馈至科研处。
（2）科研处将上述4份专家的评审意见反馈给专家评审专家组组长，由组长将5位专家的意见汇总，再单独填写到《国家社会科学基金艺术学项目鉴定结项审批书》中，明确写出是否通过鉴定、鉴定等级及鉴定意见。
（3）鉴定工作周期一般不超过２个月（其中专家鉴定时间不超过１个月，鉴定组织单位汇总不超过１个月）。
6、通讯评审的建议程序：

（1）根据成果的类别，将相应的《国家国家社会科学基金艺术学项目成果通讯鉴定表》（论文类、研究报告类、著作类），及研究成果，发送给除鉴定组长之外的其他四位评审专家，填写鉴定意见，须注明是否通过结项，签字，并将表格反馈。
（2）将填写好的《国家社会科学基金艺术学项目鉴定结项审批书》，收集齐备的已经填写好的四份《国家国家社会科学基金艺术学项目成果通讯鉴定表》（论文类、研究报告类、著作类），一份空白的《国家国家社会科学基金艺术学项目成果通讯鉴定表》（论文类、研究报告类、著作类），及研究成果，发送给评审专家组组长。
请评审专家组组长，填写自己的那份《国家国家社会科学基金艺术学项目成果通讯鉴定表》（论文类、研究报告类、著作类），并将五份通讯鉴定表的意见统和，归总填入《国家社会科学基金艺术学项目鉴定结项审批书》中第五项“鉴定结论”，须注明“是否通过鉴定、鉴定等级”，签字，并将无份通讯鉴定表、一份结项审批书反馈。
7、通讯评审费等通讯评审注意事项：

据文广局艺术处张悦回复，待该项目通过结项之后，文化部自行确定每位评审专家的评审费的标准，2013年及之前的文化部项目的评审费由项目自行承担，2014年及之后的项目由文化部承担。
第三步
8、科研处收集5位专家的通讯评审意见，以及组长填写的汇总后的评审意见，反馈给项目负责人。

9、项目负责人汇总最后的材料。项目负责人将《结项审批书》中的第五项换成有专家组长签字的汇总后的评审意见原件，并将5份通讯评审意见原件、财务盖章后的该项目的经费支出明细附在后面，制作成一份《结项审批书》原件。
10、学校经费审计。由于该项目的《结项审批书》中经费栏目需要学校财务、审计出示意见，学校审计室将会对该项目的经费支出进行审计。敬请项目负责人将立项通知书、经费回执、《结项审批书》原件、财务提供的经费支出明细提交给学校审计室，进行审计，并由财务处、审计室在《结项审批书》第六项“经费决算表”部分签字、盖章。
11、项目负责人提交给科研处结项所需的所有最终材料，由科研处上交市文广局艺术处张悦老师，包括如下材料：
（1）该项目的成果不能在进行评审之前出版，只能提交书稿。
（2）提交给文广局艺术处张悦的资料：

①《鉴定结项审批书》一式3+1份（至少1份原件），其中2份上缴，1份科研处留存归档（如果本人也需要留存，请多加一份）。

表格中的“声明”、“总结报告”处，请项目负责人签字；
表格中的《经费决算表》处，请由财务处、审计室签字、盖章。

②专家个人的评审意见一式5份，按照顺序排列；项目经费使用明细表一式5份，需财务处盖章；这两份材料装订在《鉴定结项审批书》后面。
③成果书稿一式8份（7份上缴，1份科研处留档）；

④成果简介一式5份（4份上缴，1份留档），无格式要求；
⑤沈捷于2017.02.23提供的《全国艺术科学规划项目鉴定结项补充材料》（里面主要是项目信息、5个专家的拨款信息等）。

上述材料的电子版本也一并提交。

第四步

12、待该项目通过结项后，文化部会托上海市文广局转发一份结项证书，留下证书复印件后，原件请项目负责人签收。

同时，上海市文广局也会转发文化部下拨的该项目预留经费。
