附件3


上海戏剧学院

院级科研项目管理办法

（试行稿）

为促进我院科研工作由量向质的转化、力争在几年内涌现一批精品力作和尖子人才，真正建立起一支高水平的学术梯队，我院从2004年起开始设立院级项目。有关管理办法定拟如下：
第一条 院级科研项目的研究范围

学院院级科研项目，原则上是根据学院的发展规划制订，其包括学术、教学、管理的科研。主要包括：

1、为承接国家、部级及上海市重大课题作预研究的项目；

2、为具有全局性、前瞻性、战略性的重大理论课题作预研究的项目；

3、与学院重点学科建设关系密切的项目；

4、与学院新兴学科建设有关的项目；

5、与学院年度发展规划配套和新一轮发展相关的项目。
第二条 院级科研项目的具体分类
学院院级科研项目主要分为：
1、重点项目，为具有全局性、前瞻性、战略性的重大课题作预研究的项目，为承接国家、部级及上海市重大课题作预研究的项目及与学院重点学科建设关系密切的项目；

2、一般项目，为承接国家、部级及上海市一般课题作预研究的项目，与学院新兴学科建设有关的项目及与学院年度发展规划配套和新一轮发展相关的项目；
3、青年项目，年龄在35岁（含）以下的青年教师，为申报国家级、省、市级青年科研项目所作预研究的项目。
第三条 院级科研项目的实施程序
1、每年10月，由院内专家组成的工作委员会，根据学院发展的规划研究制定下年度院级科研项目规划和项目指南，向全院招标；

2、学院教职员工根据项目指南的范围，或根据院级科研项目的研究范围，填写《上海戏剧学院院级科研项目申请书》，于11月30日之前向科研处申报；

3、有以下情况之一者不得申报院级科研项目：
（1）、已获得一项院级项目的项目承担人；

（2）、已获得两项院级项目的子课题的项目承担人；

（3）、未完成当年院级项目的承担人不得申报下年度院级项目。
4、科研处对申报人和申报项目进行一般资格审核后，提交工作委员会审定；

5、工作委员会审定项目的内容、项目人的承担能力及研究经费，并根据学

院年度工作安排和科研经费配置，于12月31日前批准院级科研项目的立项。项

目批准即科研经费的批准；

6、经审定通过的项目，由科研处处长与项目承接人签订《上海戏剧学院院级科研项目合同书》，并由项目承接人所在部门领导签署意见、加盖公章；

7、科研处在院级项目实施过程中，进行监督、检查和服务；

8、工作委员会在项目完成后对其成果进行鉴定；

9、工作流程图：



                       






第四条 院级科研项目的评审

   1、评审专家的产生：由院内专家组成工作委员会，工作委员会的成员由院领导、学术委员会成员及有关人员组成，人数5——9名，对申报的项目进行评审；

2、评审标准与要求：项目评审贯彻公平竞争、择优资助的原则，依据项目管理办法的评审标准进行。评审专家应当客观、公正地履行职责，遵守职业道德，对所提出的评审意见承担个人责任，主动与申请者回避，不透漏与评审有关的情况；

3、评审内容：工作委员会将审定项目的内容、项目人的承担能力及研究经费，评审根据学院年度工作安排和科研经费配置；

4、评审结果：由工作委员会签章确定经审定通过的院级项目；

5、申报院级项目的专家不得加入评审阶段的工作委员会工作。

第五条 院级科研项目经费使用与管理
1、院级科研项目经费原则上单个项目最多不得超过1万元，最少不低于2千元；

2、院级科研项目经费的使用范围与学院其他科研项目相同；
3、项目一旦立项，由院财务科负责经费的日常管理；
4、项目经费发生由项目承接人签字支报，科研处负责人审核签字交财务科报销。其中40％可领取现金，其余60％凭票据报销。

第六条 院级科研项目的结项

下述结项条件者可随时申请进行成果鉴定和结项：

1、按立项时批准的《上海戏剧学院院级科研项目申请书》圆满完成了研究任务，最终成果与《申请书》的“最终成果形式”相符；

    2、最终成果若正式出版或发表，要有使用单位的采纳证明；最终成果确实一时难以出版或发表的，由工作委员会鉴定后提出结项申请并申明理由；

  3、提交的研究成果不存在署名及知识产权等方面的争议；

  4、院级项目已获得国家级、省部级科研项目立项，即自然作为院级项目结项；

5、项目结项工作，由院内专家组成工作委员会，对完成的项目进行鉴定和结项，签署结项结论。

第七条 院级科研项目的几点注意
1、提倡以学院教师为主、各院系所室团结协作共同承担项目；

2、35岁以下青年教师的科研项目给予优先考虑；
3、院级科研项目应在规定期限内完成，工作期最多不超过一年；项目没有完成者，不能承接新的项目；

4、凡研究周期为一年的项目应有明确的中期研究目标和成果，项目组要主动配合院科研处对项目进行中期检查； 

5、因项目承接人个人原因而导致项目成果无法达到合同所承诺的预期目标者，学院有权更换项目承接人、中止项目研究或酌情要求返还项目经费，有关人员三年内不得申请院级以上各类项目。
第五条 本管理办法由院科研处负责修订、解释。
                                               科研处

                                                     2004年4月
发布院级项目指南


向全院招标


每年10月


   每年10月 


       





申报者填写《上海戏剧学院院级科研项目申请书》交科研处


11月30日前


    





科研处进行一般资格审查后，提交工作委员会审定








工作委员会审定批准立项项目，项目批准经费即生效


于12月31日前





科研处处长与审定通过的项目承接人签定《上海戏剧学院院级科研项目合同书》





科研处在项目实施过程中，进行监督，检查和服务





工作委员会在项目完成后对其成果进行鉴定
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